Ilustríssimo (a) Sr. (a) Diretor (a) de Recursos Humanos,
___________________________________, RG.____________________ ,

                                              (nome)

________________________________,da_________________________________,  venho 

(cargo)
                                (Unidade/Departamento)

respeitosamente requerer ____ dias de férias regulamentares de ____/____/____ a ____/____/____ .
Nestes Termos,

P. Deferimento

São Paulo,

_____________________________

           (Nome Servidor)
De acordo.

A Diretoria de Recursos Humanos para as providências cabíveis.

São Paulo,

_________________________________

       (Nome Superior Hierárquico)
       (Cargo Superior Hierárquico) 
           (Carimbo e Assinatura) 
